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DDiiee  
zweijährige kaufmännische 
BERUFSFACHSCHULE für 

Büro und Handel 
„BFBH“ 

 
 

Bildungsziel:  
Ausbildung zu einer qualifizierten Bürotätigkeit, 
insbesondere im schreibtechnisch-verwaltenden 
Bereich 

 

SSiiee  mmööcchhtteenn  
zu einer qualifizierten Bürotätigkeit insbesondere im schreibtechnisch- 
verwaltenden Bereich ausgebildet werden. 
 
SSiiee  bbeessii ttzzeenn  
den Hauptschulabschluss  und haben im Fach Deutsch mindestens die 
Note  "ausreichend"  erreicht  oder 
das Zeugnis mit dem Versetzungsvermerk in die Klasse 10 der Realschule  
oder des Gymnasiums   oder 
den Nachweis eines gleichwertigen Bildungsstandes  
dann  
mmeellddeenn  SSiiee  ssiicchh  ppeerrssöönnll iicchh  bbeeii   uunnss  aann,,  wweennnn  SSiiee  mmiinnddeerrjjäähhrriigg  ssiinndd    
zzuussaammmmeenn  mmiitt   eeiinneemm  SSoorrggeebbeerreecchhtt iiggtteenn..  
  
Der vom Ministerium für Kultus und Sport Baden-Württemberg festgelegte 
einheitliche Schlusstermin für die Abgabe einer Bewerbung um Aufnahme ist 
in jedem Jahr der 1. März. 
Wenn Sie sich nach diesem Termin anmelden, kann Ihr  Antrag erst dann 
bearbeitet werden, wenn über alle rechtzeitig einge gangenen 
Bewerbungen entschieden wurde. 
 
BBrriinnggeenn  SSiiee  zzuurr  AAnnmmeelldduunngg  mmiitt ::   

--  eeiinneenn  vvoollllssttäännddiigg  aauussggeeffüülllltteenn  AAuuffnnaahhmmeeaannttrraagg  BBFFBBHH  
((eerrhhäällttlliicchh  bbeeii  ddeerr  AAnnmmeelldduunngg))  

- eine beglaubigte Abschrift 
des Hauptschulabschlusszeugnisses oder 
des Versetzungszeugnisses in Klasse 10 der  
Realschule oder des Gymnasiums oder 
des Zeugnisses mit dem Nachweis eines gleichwertigen 
Bildungsstandes mit. 

 
Sollten Sie zum Anmeldetermin noch nicht im Besitz des erforderlichen 
Abschluss-/ Versetzungszeugnisses sein, ist dem Aufnahmeantrag eine 
beglaubigte Kopie des letzten Schulzeugnisses beizufügen. 
In diesem Fall ergeht lediglich eine vorläufige Aufnahmeentscheidung. 
 
Das für die Aufnahme entscheidende Abschluss-/Verse tzungszeugnis 
ist unverzüglich  nachzureichen.   
Erst dann kann über die endgültige Aufnahme in die Berufsfachschule für 
Büro und Handel entschieden werden. 
Bei zu großer Nachfrage gibt es ein Auswahlverfahren. 
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WWiirr  bbii llddeenn  SSiiee  iinn  zzwweeii   SScchhuull jjaahhrreenn  aauuss..    
Dabei umfasst das Unterrichtsangebot in der Grundstufe (1. Jahr) und 
in der Aufbaustufe (2. Jahr)  folgende Fächer:  
 

1. Pflichtfächer 1. 
Jahr 

2. 
Jahr 

1.1. Allgemeiner Bereich  

 Religion 2 2 

 Deutsch (Kernfach) 7 6 

 Gemeinschaftskunde 2 2 

 Sport 2 2 

1.2. Fachlicher Bereich  

 
Handelsorientierte  
Betriebswirtschaftslehre  
mit Rechnungswesen 

4 6 

 Fachpraxis Büro und Handel 3 4 

 Textverarbeitung* 5 5 

2. Wahlpflichtfächer 

 
Praxisorientierung  
(Praktikum) 

5 3 

 
Stützunterricht oder  
Fördermaßnahmen 

  

 Summe 30 30 

3. Wahlfächer** z.B. 

 

Wirtschaftsenglisch 
Verkaufskunde 
Musik/Kunst 
Gesundheitslehre 
Präsentation und Medien 

  

 
*) Für die Erledigung der Hausaufgaben benötigen die 

Schülerinnen und Schüler einen eigenen Computer. 
**) Die Wahlfächer werden nur bei entsprechender 

Unterrichtsversorgung angeboten. 

Sie machen  am Ende des 2. Schuljahres eine  Abschlussprüfung 
(schriftlich und praktisch) in den Fächern: 

• Deutsch, 
• Handelsorientierte Betriebswirtschafts- 

lehre mit Rechnungswesen, 
• Fachpraxis für Büro und Handel, 
• Textverarbeitung 

 
Die mündliche Prüfung kann sich auf die Fächer der schriftlichen 
Prüfung sowie Gemeinschaftskunde und Religion erstrecken. 
Die bestandene Abschlussprüfung befreit die Schülerinnen und 
Schüler zugleich vom Besuch der Berufsschule sofern sie kein 
Ausbildungsverhältnis eingehen. 
Wer die Prüfung nicht bestanden hat, kann sie nach erneutem Besuch 
der Aufbaustufe einmal wiederholen.   
Sie zahlen bei uns kein Schulgeld          und 
Sie erhalten  weitgehende Lernmittelfreiheit . 
 
Wir starten mit dem Unterricht für das jeweilige Schuljahr am ersten 
Unterrichtstag nach den Sommerferien. 
 
Wir begleiten Sie über die zwei Schuljahre im Rahmen unserer  
BFBH-Ordnung .  
 
Hinweis:  
Diese Klasse wird in Backnang nur dann eingerichtet , wenn 
mindestens 16 Schülerinnen und Schüler im September  2009 den 
Unterricht besuchen. 
Wenn Sie sich nur für diese Klasse interessieren, bewerben Sie sich 
bitte zusätzlich an der: 

Johann-Friedrich-von-Cotta-Schule 
Siegstraße 165 
70190 Stuttgart 

Tel. 0711 925540 
 


